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Primera.- Objeto y ambito de aplicacién de las Instrucciones.

1. La Fundaciéon Salamanca Ciudad de Saberes, en adelante también la Fundacién, a
efectos de lo dispuesto en el art. 3 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos
del Sector Publico, LCSP, forma parte del sector publico y se considera un poder
adjudicador, distinto de las Administraciones Publicas.

2. Y en aplicacién de lo dispuesto en el articulo 175 de la LCSP,se dictan las presentes
instrucciones, cuyo objeto es regular los procedimientos de contratacion de aquellos
contratos de obras, servicios y/o suministros distintos de los delimitados en la seccion
228 del capitulo II del titulo preliminar de la LCSP (Contratos sujetos a regulacion
armonizada, S.A.R.A.), y la adjudicacion de los mismos estara sometida a los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion.

a) Principio de publicidad: la Fundacién realizard publicidad de los anuncios de
licitacidon y publicacién de las contrataciones cursadas de acuerdo con lo indicado
en estas instrucciones.

b) Principio de concurrencia: la Fundacion permitira el acceso de diferentes empresas
para la contratacién, en aras de promover la competencia, de forma que se
obtenga una oferta adecuada al mercado y dptima para la misma.

c) Principio de transparencia: la Fundacion seguira procedimientos de contratacién de
acuerdo con las presentes instrucciones y segun los requerimientos que en cada
momento se determinen en el Pliego de Condiciones.

d) Principio de confidencialidad: la Fundacién no divulgara la informacion facilitada por
los empresarios publicos que hayan designado como confidencial.

e) Principio de Igualdad y no-discriminaciéon: la Fundacién dara a los licitadores y
candidatos un tratamiento igualitario y no discriminatorio.

f) Oferta Econdmicamente mas ventajosa: la Fundacidon justificara que la oferta
seleccionada es la mas ventajosa para la misma y responde a sus necesidades.

3. Para lo cual en los procedimientos negociado con publicidad y procedimiento
abierto:

a) Las proposiciones reuniran las siguientes caracteristicas:

» La presentacién de una oferta por el licitador presume la aceptacion incondicionada
y conocimiento pleno de los correspondientes pliegos y de las presentes
instrucciones.

o Seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter hasta el
momento de la licitacion publica.

« Cada licitador no podrad presentar mas de una proposicidn, sin perjuicio de la
admisibilidad de variantes o mejoras, cuando asi se contemple en el pliego de
condiciones. Tampoco podran suscribir ninguna propuesta en unidén temporal con
otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una unién temporal. La
infraccion de estas normas dara lugar a la no admision de todas las propuestas por
él suscritas.

« En la proposiciéon deberd indicarse, como partida independiente, el importe del
Impuesto sobre el Valor Afladido que deba ser repercutido.

b) En todo momento se respetara la igualdad de los licitadores y la transparencia en el
proceso de forma que:
« No se admitiran ofertas fuera del plazo sefialado para la recepcién de solicitudes de
participacion, o para presentacion de proposiciones.
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« Las aperturas de las ofertas en procesos de concurrencia se llevaran a cabo de
manera simultanea, una vez finalizado el plazo de licitacion.

« Se deberd acreditar la capacidad para contratar y la solvencia para la ejecucion del
contrato, de acuerdo con los requisitos establecidos en el anuncio de licitacion y el
Pliego de condiciones del contrato.

Segunda.- Organos de contratacion.

Los dérganos de contratacion en la Fundacidn Salamanca Ciudad de Saberes, son los
siguientes:

a) La Vicepresidenta del Patronato, hasta una cuantia maxima de 30.000€, treinta mil
euros, en aplicacion de la delegaciéon de facultades y funciones otorgadas por el
acuerdo del Patronato de la Fundaciéon de 06-mayo-2009, e inscrito en el Registro
de Fundaciones de Castilla y Ledén, en la Hoja Registral: CL-37-00790, Inscripcién:
2.

b) El Presidente del Patronato de la Fundacién, hasta una cuantia maxima de
150.000€, ciento cincuenta mil euros, en aplicacién de lo dispuesto en el art. 8.2.e)
de los Estatutos de la Fundacion y del acuerdo del Patronato de la Fundacion de
06-mayo-2009.

c) La Comisidn Ejecutiva de la Fundacion Salamanca Ciudad de Saberes, para el resto
de contratos, en aplicacion de las funciones y competencias delegadas por el
acuerdo del Patronato de la Fundacion de 24-junio-2009, e inscrito en el Registro
de Fundaciones de Castilla y Ledn, en la Hoja Registral: CL-37-00790, Inscripcién:
3.

Los contratos adjudicados por la Comisién Ejecutiva de la Fundaciéon Salamanca
Ciudad de Saberes, seran firmados por el Presidente del Patronato, o por el
Vicepresidente del Patronato, en el caso de que el acuerdo de adjudicacién le
faculte expresamente para ello.

Tercera.- Computo de plazos.

1. Los plazos establecidos por dias en estas instrucciones se entenderan referidos a
dias naturales, salvo indicacion expresa en contrario.

2. Cuando el computo del plazo finalice en sabado, domingo o festivo, en la ciudad de
Salamanca, el plazo se entendera automaticamente prorrogado hasta el siguiente dia
habil.

Cuarta.- Cuantia de los contratos en relaciéon con el IVA.

Siempre que en estas instrucciones se haga alusion al importe o cuantia de los
contratos, se entendera que en los mismos esta excluido el impuesto sobre el valor
afnadido, salvo indicacién expresa en contrario.
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Quinta.- Duracion de los contratos.

1. Las previsiones del articulo 23 de la LCSP seran aplicables al plazo de duracién de
los contratos.

2. Y el plazo de vigencia de los contratos de suministros y/o servicios no podra ser
superior a cuatro afios, si bien podrd preverse en el mismo contrato su prérroga por
mutuo acuerdo, siempre que la duracion del contrato, incluida la prérroga, no exceda
de seis anos, y que las prorrogas o renovaciones no superen, aislada o
conjuntamente, el plazo fijado originariamente.

Sexta.- Necesidad e idoneidad del contrato.

Cuando lo decida el Presidente del Patronato o la Vicepresidenta del Patronato, los
contratos de importe superior a 18.000 €, se iniciaran con una actuacién preparatoria
del mismo, consistente en un informe del responsable del gasto que determine la
naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el
contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerla.

Séptima.- Procedimiento de contratacion.

La adjudicacion de todos los contratos de obras, servicios y/o suministros que celebre
la Fundacién se realizardn por los procedimientos y contratos que se regulan a
continuacion:

A) Contrato menor.

1. Se podran considerar contratos menores los contratos de obras de importe inferior
a 50.000 euros, o a 18.000 euros cuando se trate de contratos de suministros y/o
servicios.

2. En estos contratos so6lo exigira la aprobacién por el érgano correspondiente, tras la
cual se incorpora al expediente la factura correspondiente debidamente
conformada.

3. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran.

B) Procedimiento negociado.

1. La contratacion mediante procedimiento negociado podra utilizarse en los siguientes
supuestos:

a) Por razén de la cuantia:

o Contratos de obras: menor de 1.000.000 euros.

o Contratos suministros y/o servicios: menor de 100.000 euros.

b) Por razén distinta a la cuantia:

Se podra utilizar el procedimiento negociado en los supuestos previstos en los
articulos 154, 155, 157 y 158 de la LCSP.

Cuando concurran las razones o motivos previstos en el art. 154.d) de la mencionada
LCSP, el contrato podra ser encomendado a un empresario determinado.

2. En el procedimiento negociado la adjudicacion recaera en el licitador
justificadamente elegido por el érgano de contratacion, tras efectuar consultas con
diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.
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3. El procedimiento negociado puede ser objeto de publicidad o no:
a) Procedimiento negociado sin publicidad:

1. Sera de aplicacién a los contratos de obras que no excedan de 200.000 € y a los
contratos de suministros y/o servicios que no superen los 60.000 €.

2. En este expediente sera necesario solicitar ofertas por escrito al menos, a tres
empresas con la capacidad y solvencia necesaria para la realizacién del objeto del
contrato, siempre que ello sea posible, debiendo acreditarse en el expediente
invitaciones cursadas o en caso contrario su imposibilidad.

b) Procedimiento negociado con publicidad:

1. El procedimiento negociado se anunciard mediante una invitacidon a participar en el
procedimiento para todos quienes estén interesados y reunan los requisitos de
capacidad y solvencia para contratar.

2. El anuncio se realizara a través de Internet, en el perfil del contratante de la
Fundacién.

3. Y la negociacién se llevard a cabo en los términos previstos en el articulo 162 de la
LCSP.

4.El plazo minimo para recepcion de ofertas sera de diez dias y en los procedimientos
declarados de urgencia por el 6rgano de contratacion, el plazo podra ser reducido a la
mitad.

5. En el expediente debera constar la fecha de publicacién del anuncio en el perfil del
contratante y la fecha de terminacion para la recepcion de ofertas.

o

La invitaciéon a participar en el procedimiento de contratacién contendrad como
minimo:

Justificacion del expediente de contratacion.

Plazo para presentacion de solicitudes de participacion.

Lugar de presentacion de las ofertas.

Lugar de retirada de la documentacidn, cuando por sus caracteristicas no pueda
ser descargada directamente de la plataforma de contratacion.

a Pliego de condiciones del contrato que recoja los aspectos que vayan a ser objeto
de negociacion debidamente relacionados con las necesidades que se pretenden
cubrir y el objeto del contrato.

000D

C) Procedimiento abierto.

1. Los contratos de obras, suministros y/o servicios en los que no se haya previsto en
esta instruccion su adjudicacion mediante el procedimiento negociado, ni sujeto a
regulacidn armonizada, se adjudicardan de manera ordinaria, utilizando el
procedimiento abierto, sin perjuicio de que el d6rgano de contratacion cuando lo
considere necesario puede utilizar el procedimiento restringido o el didlogo
competitivo, en cuyo caso, seran de aplicacion los preceptos correspondientes de la
LCSP.

2. El anuncio del procedimiento abierto se realizara a través de Internet, en el perfil
del contratante de la Fundacion.
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3. El plazo minimo para presentacion de proposiciones sera de veinte dias para el
contrato de obras y de catorce dias para los contratos de servicios y/o suministros,
expresado plazo podra ser reducido a la mitad en los procedimientos declarados de
urgencia por el érgano de contratacion.

En el expediente debera acreditarse la fecha de publicacion del anuncio en el perfil del
contratante y la fecha de finalizacion del plazo para presentar las proposiciones.

4. El anuncio de contratacion por procedimiento abierto tendra el siguiente contenido

minimo:

0 Identificacion del expediente de contratacion.

Plazo para la presentacién de ofertas.

Lugar de presentacion de ofertas.

Lugar de retirada de la documentacion, cuando por sus caracteristicas no pueda

ser descargada directamente de la plataforma de contratacion.

0 Documentacién técnica sobre el alcance del contrato.

o Pliego de condiciones en el que conste:

» Caracteristicas basicas del contrato.

» Régimen de admisidn de variantes.

« Modalidades de recepcion de ofertas.

» Criterios de adjudicacion.

» Garantias que, en su caso, deban constituirse.

« Requisitos de capacidad para contratar y de solvencia técnica, econdmica vy
financiera y su forma de acreditaciéon que debera ser por alguno/os de los medios
previstos en los articulos 63 a 71 de la LCSP, segun el tipo de contrato que
corresponda y la solvencia que deba acreditarse.

« Valores que se vayan a estimar como anormales o desproporcionados, bien sea por
la relacion entre las ofertas econdmicas, o como consecuencia de la conjuncion de
factores, tales como plazos o calidades, con el precio ofertado.

o Circunstancias especiales que deberda cumplir la empresa adjudicataria en la
ejecucion del contrato.

» Estipulaciones correspondientes a los efectos, cumplimiento y extincién de los
contratos.

« Modo de solucién de controversias sobre los efectos, cumplimiento y extincién de
los contratos.

000

Octava.- Garantias.

1. El érgano de contratacion atendiendo a las caracteristicas del contrato podra exigir
la prestacion de una garantia a los licitadores o candidatos para responder del
mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacidon (provisional), o para asegurar la
correcta ejecucion de la prestacién (definitiva).

2. En el caso de exigir garantias, el importe de éstas, asi como las formas de
presentarlas y el régimen de su devolucion o cancelacién serd la prevista en la seccion
12 (definitiva) y seccién 22 (provisional) del capitulo I, titulo IV del libro I de la LCSP.

Novena.- Clasificacion.

El érgano de contratacién, cuando asi lo crea conveniente podra exigir clasificacion a
los licitadores o candidatos para la ejecucion de contratos de obras de importe
superior a 350.000 euros o de servicios de importe superior a 120.000 euros que no
estén comprendidos en la categoria 6, 8, 21, 26 y 27 del anexo II de la LCSP.
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Décima.- Publicidad voluntaria.

El érgano de contratacion cuando asi lo estime conveniente y atendiendo a la
importancia del contrato podra determinar que el Anuncio de contratacion se publique
de manera adicional, ademas de en el perfil del contratante en los siguientes medios:
en el diario oficial de la union europea (DOUE), boletin oficial del estado (BOE), boletin
oficial de la comunidad autéonoma (BOCYL), boletin oficial de la provincia (BOP) o en
diarios locales o nacionales.

Undécima.- Calculo del importe total estimado.

El importe total estimado de los contratos vendra determinado por el importe total, sin
incluir IVA, y podra tenerse en cuenta cualquier forma de opcion eventual y las
eventuales prérrogas del contrato.

Duodécima.- Racionalizacion de la contratacion.

1. La Fundacién podra utilizar sistemas para la racionalizaciéon de la contratacion de
acuerdo con lo previsto en el articulo 179 y concordantes de la LCSP.

2. A tal efecto, podra suscribir acuerdos marco, establecer sistemas dinamicos de
contratacion, centrales de contratacién, de acuerdo con lo que en cada caso se prevea
en los correspondientes Pliegos y siempre con los limites que dimanan de lo dispuesto
en el aludido articulo 179 de la LCSP. Las publicaciones a que se hace referencia en
los articulos 180 y ss. Del mismo texto legal se entenderan cumplidas mediante la
insercion del correspondiente anuncio o informacion en el Perfil del Contratante.

3. Asimismo se podra celebrar subasta electrénica para la adjudicacién del contrato,
en los términos y condiciones que establece el articulo 132 de la LCSP.

Decimotercera.- Prevalencia del procedimiento abierto.

Con independencia de las cuantias que sefialan las presentes instrucciones, la
Fundacién podra utilizar el procedimiento abierto cualquiera que fuera su cuantia,
cuando el érgano de contratacién lo considere oportuno.

Decimocuarta.- Adjudicacion de los contratos y formalizacion.

1. El érgano de contratacion con caracter previo a la adjudicacién podra estar asistido
de una comisidon que puede realizar una labor de asistencia, asesoramiento vy
propuesta de adjudicacion al érgano de contratacion.

2. El 6rgano de contratacién adjudicara los contratos en el plazo maximo de quince
dias, cuando el criterio de adjudicacion sea solo el precio y de dos meses cuando
fueran varios criterios.

3. Los contratos que celebre la Fundacion deberan formalizarse por escrito en el plazo
maximo de veinte dias y, de conformidad con el articulo 26 LCSP, deben incluir,
necesariamente, la siguientes menciones, salvo que ya se encuentren recogidas en
el pliego:

« La identificacion de las partes.
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» La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

« La definicién del objeto del contrato.

« Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

« La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

 El precio cierto, o el modo de determinarlo.

» La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién
y para su finalizacion, asi como la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

» Las condiciones de recepcién, entrega o admisién de las prestaciones.

« Las condiciones de pago.

« Los supuestos en que procede la resolucion.

« La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

« Sometimiento a la jurisdiccion o arbitraje.

Decimoquinta.- Entrada en vigor, principios y publicacion.

1. Las presentes instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
el Patronato de la Fundacion, y seran de aplicacion para todos los contratos de
obras, suministros y/o servicios que no estén sujetos a regulacién armonizada.

2. Estas instrucciones se publicaran en la pagina Web de la Fundacién, en el perfil del
contratante.

3. La adjudicacion de los contratos de obras, servicios y/o suministros que realice la
Fundacién, deberan ser publicadas en el perfil del contratante de la Fundacion
cuando la cuantia de los contratos sea de importe superior a 100.000 euros, y no
se haya adjudicado conforme a lo dispuesto en el Ultimo apartado de la
Instruccién72.B).1.



